H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE MANZANILLO, COLIMA
(2021-2024)

PERFIL DE PUESTO

DEPARTAMENTO DE URBANIZACION

| REQUERIMIENTOS MINIMOS DEL PERSONAL

PERFIL DEL PERSONAL : JEFE DE DEPARTAMENTO DE URBANIZACION

REPORTA A: DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO

SEXO: Indistinto AREA DE CONCOCIMIENTO:

EDAD: 23 a 45 anos Indistinto

ESTADO CIVIL: Indistinto ESCOLARIDAD DESEADA:

EXPERIENCIA : 6 Meses Licenciatura |

CUALIDADES / HABILIDADES:

¢ Vocacién de servicio
* Tolerancia

¢ Disciplina

* Responsabilidad

¢ Iniciativa

¢ Organizacion

« Comunicacién

* Trabajo en equipo

* Calidad de servicio

¢ Andlisis de problemas

« Trabajo bajo presidon

* Disposicién para asumir responsabilidades
e Cumplimiento de metas y objetivos

¢ Implementacion de estrategias

CONOCIMIENTOS BASICOS

e Capacidad para organizar personal a su cargo
¢ Conocimientos bdsicos de computacion

¢ Redaccién de documentos

¢ Capacidad de foma de decisiones

¢ Conocimiento de Archivo

¢ Planeacién y ejecucion de actividades
administrativas y de campo

« Emitir las disposiciones sobre el andlisis de las obras.
¢ Conocimiento de la informacién, sobre proyectos
de obras.

¢ Inspeccién fisica de las obras y sanciones.

e Autorizar los proyectos de obras

¢ Convenios de Colaboracién para la aplicaciéon de
proyectos, programas y acciones

DESCRIPCION DE PUESTO

OBJETIVO:

Mejorar el ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, y la regularizacién de los centros de poblaciény la
vivienda, mediante un sistema de planeacién urbana moderna, actualizada y eficiente.

[FUNCIONES:



Articulo 211.- Corresponde al Departamento de Urbanizacién, como drea encargada del proceso de urbanizacion de predios,
desde la emisién de su licencia de urbanizacién hasta la incorporacién o su equivalente de los trdmites al sistema municipal,
asi como la municipalizacién o su equivalente de los fraccionamientos, desde su ingreso a la Direccidn hasta su autorizacion
por Cabildo Municipal, las funciones y atfribuciones siguientes:

|. Evaluar y conducir los trdmites del Programa Parcial de Urbanizacién;

Il. Revisidon y validacion de los Proyectos Ejecutivos de Urbanizacidn o su equivalente, y emitir las respectivas observaciones; asi
como la elaboracion de las licencias o permisos de urbanizacion para su posterior autorizacién;

lll. Autorizar a los urbanizadores y promotores de vivienda la venta de lotes y fincas;
IV. Emitir la documentacién para la autorizacién de la publicidad y la promocién de venta de lotes o fincas que los
urbanizadores y promotores inmobiliarios utilicen, con base en el correspondiente Programa Parcial de Urbanizacién o su

equivalente;

V. Elaborar los dictdmenes y documentos correspondientes para los trdmites de incorporacion y municipalizacién desde su
ingreso hasta su correspondiente publicacién;

VI. Supervisar y confrolar, en coordinacién con la Direccion General y la Jefatura de Seguimiento Urbano, la ejecucién de las
obras de urbanizacién para la respectiva recepcion municipal;

VII. Expedir los formatos para el pago de derechos y productos, correspondientes al dmbito de su competencia, de acuerdo a
la Ley de Hacienda del Municipio de Manzanillo que se encuentre vigente;

VIII. Llevar el control y registro de todos los trdmites ante su Departamento; y

IX. Las demds que le encomiende su titular de drea o la Direccion General.




